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Planilha de Custos para Contratação 
de Terceirização de Mão de Obra, de 

acordo com a IN 05/2017 e  
Lei nº 14.133/2021 
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OBJETIVO 

A capacitaça o objetiva capacitar os servidores pú blicos da a rea de compras e contratos e 

analistas de compras qúe trabalham com orçamentaça o e elaboraça o de proposta de preços 

de serviço terceirizados nas normas trabalhistas e previdencia rias, cújos valores devem 

constar na planilha de cústo e no valor anúal da contrataça o de ma o de obra terceirizada, 

conforme Instrúça o Normativa do Governo Federal IN 05/2017 e Lei nº 14.133/2021.  

 

OBJETIVO GERAL 

Abordar e discútir as normas e orientaço es dos Tribúnais de Contas e as Júrisprúde ncias 

do Poder Júdicia rio sobre contrataço es dos serviços de vigila ncia, brigada civil, limpeza 

predial e copeiragem; 

Detalhar a metodologia de elaboraça o das planilhas de cústo para terceirizaça o de ma o de 

obra prevista na IN 05/2017 do Governo Federal e Lei nº 14.133/2021.  

Discútir os principais itens dos contratos administrativos para alocaça o de ma o de obra de 

terceiros nas depende ncias do o rga o pú blico contratante; 

Praticar e exemplificar a elaboraça o de planilhas de terceirizaça o, estúdo de caso, com 

ca lcúlos e preenchimento da planilha prevista no IN 05/2017. 

 

PÚBLICO ALVO 

Servidores pú blicos federais, estadúais e múnicipais qúe atúam, oú desejam atúar, na a rea 

de licitaço es; Gestores e fiscais de contratos; Servidores de setores de compras; Membros 

de comissa o de licitaça o, pregoeiros e eqúipes de apoio; Gestores e servidores pú blicos; 

Aúditores e controladores internos e externos; Procúradores, advogados, administradores, 

ordenadores de despesa; Secreta rios, assessores, diretores, coordenadores e assistentes do 

Poder Execútivo Federal. Tambe m e  recomendado aos dirigentes, representantes, 

profissionais qúe elaboram propostas, assessores júrí dicos e aqúeles qúe necessitem de 

so lidos conhecimentos sobre as licitaço es. 

 

METODOLOGIA 

1. Aúla expositiva com úso de Projetor de Múltimí dia; 

2. Debates em sala de aúla; 

3. Exercí cios de Fixaça o; 

 

PROGRAMA 

MÓDULO 1 – PLANEJAMENTO E GESTÃO DE TERCEIRIZAÇÃO DE MÃO OBRA 

NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 



1. Principais gastos e cústos com úma boa terceirizaça o de ma o de obra; 

2. Principais conceitos da IN 05/2017 aplicado a  terceirizaça o de ma o de obra; 

3. Responsabilidades, docúmentaça o e estúdos te cnicos preliminares da 
contrataça o; 

4. Ana lise de risco da contrataça o e mapeamento e gesta o dos principais 

riscos; 

5. Risco de acidentes de trabalho e responsabilidade do fiscal de contrato; 

6. Conceitos econo micos e conta beis para ana lise da capacidade te cnica e 

econo mica do fornecedor; 

 

MÓDULO 2 – EDITAL E TERMO DE REFERÊNCIA DA LEI 14.133/2022 

 

1. Papel da a rea demandante e do setor de precificaça o; 

2. Principais dispositivos da Lei nº 14.133/2021 aplicados a  contrataça o de 
ma o de obra terceirizado; 

3. Estrútúra dos anexos da IN 05/2017; 

4. Júrisprúde ncia do Tribúnal Súperior do Trabalho (TST) e Posicionamento 
do Tribúnal de Contas da Unia o (TCU): Aco rda o nº 712/2019; 

5. Convença o Coletiva de Trabalho Local e de oútras regio es (benefí cios 

compúlso rios e previsa o de dúas fe rias); 

 

MÓDULO 3 – ESTIMATIVA DE CUSTOS DE FORMAÇÃO DE PREÇOS 

 

1. Mo dúlo 01: Composiça o da Remúneraça o prevista pela IN 05/2017 

2. Mo dúlo 02: Encargos e Benefí cios Anúais, Mensais e Dia rios. 

Súbmo dúlo 2.1: 13º (de cimo terceiro) Sala rio, Fe rias e Adicional de Fe rias. 

Súbmo dúlo 2.2: Encargos Previdencia rios (GPS), Fúndo de Garantia por Tempo de 

Serviço (FGTS) e oútras contribúiço es. 

Súbmo dúlo 2.3: Benefí cios Mensais e Dia rios 

3. Mo dúlo 3: Provisa o para Rescisa o. 

4. Mo dúlo 4: Provisa o para Rescisa o. 

Súbmo dúlo 4.1: Súbstitúto nas Aúse ncias Legais. 

Súbmo dúlo 4.2: Súbstitúto na Intrajornada. 



5. Mo dúlo 5: Insúmos Diversos. 

6. Mo dúlo 6: Cústos Indiretos, Tribútos e Lúcro. 

7. Principais tribútos incidentes sobre a fatúra do fornecimento de ma o de 
obra; 

8. Participaça o de microempresas e EPP do Simples Nacional e incide ncias 

tribúta rias sobre empresas do lúcro presúmido e lúcro real;  

MÓDULO 4 – ESTUDO DE CASO E ANÁLISE DAS PROPOSTAS 

 

1. Ca lcúlo das principais parcelas da contrataça o e preenchimento da planilha 
do estúdo de caso; 

2. Propostas de valores aceita veis e sitúaço es inexeqúí veis em raza o de preço; 

3. Grosas obrigato rias em raza o da proposta vencedora e da alteraça o dos 

cústos dúrante a execúça o do contrato; 

4. Orientaço es aos execútores e fiscais de contratos de terceirizaça o de ma o 

obra. 

 

INSTRUTOR 

João França 

Aúditor e Perito Conta bil com mais 10 anos de experie ncia em execúça o de 
contratos, planejamento de contrataço es e aúditoria de compras pú blicas. 

Bacharel em Cie ncias conta beis, com Po s-gradúaça o em Planejamento Econo mico e 

Finanças Pú blicas pela Universidade de Brasí lia – UNB e Mestrado em Administraça o 
Empresarial - UNB. 

 

INVESTIMENTO: 

Horário:  08h às 18h 
Carga Horária: 16h  
Investimento: R$ 2.790,00 por participante 
Incluso: Material didático, Apostila, coffee break e Certificado de participação. 
 
 
 
 

Observações: 

O Empenho deverá ser enviado para o email onixcapacitacao@gmail.com em até três dias 
antes da realização do evento. Em caso do não envio, não será confirmada a inscrição dos 
servidores. CANCELAMENTOS e/ou SUBSTITUIÇÕES: Os Cancelamentos deverão ser 

mailto:onixcapacitacao@gmail.com


informados até cinco (cinco) dias antes do evento. Todas as informações complementares 
deverão ser feitas por escrito.  
A Inscrição será confirmada somente após o envio da Nota de Empenho ou comprovante de 
pagamento. 
 
A ONIX CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL realiza treinamentos “in company”, adeqúando seú 
conteúdo programático de acordo com as necessidades de sua Organização, com excelente 
custo-benefício. Solicite-nos uma proposta. 
 
A ONIX CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL reserva-se o direito em postergar ou cancelar o 
evento se ocorrer insuficiência de participantes, bem como promover substituição do 
Professor, em caso fortuito ou força maior. 
 
Mais informações: Fone: 61 3202-2110/99277-3453. 
E-Mail: ONIXCAPACITAÇÃO@GMAIL.COM  
Site: WWW.ONIXCAPACITACAO.COM.BR 
CNPJ: 12.314.418/0001-52 
Endereço: ST SHC/NORTE CL QUADRA 105 Bloco A Sala 101 
70.734.510 - Asa Norte - BRASÍLIA – DF 
Somos cadastrados no SICAF. 

 

 

http://www.onixcapacitacao.com.br/

