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OBJETIVO 

 Capacitar equipes na utilizaça o pra tica de Intelige ncia Artificial para melhorar a eficie ncia 

e produtividade no ambiente de trabalho. 

 Desenvolver compete ncias necessa rias para a ana lise, automaça o e melhoria contí nua de 

processos utilizando IA. 

OBJETIVO GERAL 

 Aplicar te cnicas e ferramentas de IA para a ana lise e otimizaça o de processos 

administrativos. 

 Compreender os conceitos fundamentais de Intelige ncia Artificial e sua aplicaça o pra tica 

no ambiente de trabalho. 

 Dominar a criaça o e uso de prompts eficientes para maximizar os resultados das 

ferramentas de IA. 

  Utilizar IA para automatizar e melhorar processos administrativos. 

 Desenvolver habilidades de colaboraça o e trabalho em equipe na implementaça o de 

soluço es baseadas em IA. 

 Aprender a medir e monitorar os resultados das melhorias implementadas utilizando IA. 

 

JUSTIFICATIVA: 

No setor pu blico, a eficie ncia dos processos internos e  crucial para a prestaça o de serviços 

de qualidade a  populaça o. Capacitar os servidores pu blicos no uso pra tico de Intelige ncia 

Artificial (IA) e  uma necessidade para aumentar a eficie ncia operacional, reduzir custos e 

garantir um atendimento a gil e efetivo. Este curso foi desenvolvido para proporcionar o 

conhecimento e as habilidades necessa rias para integrar ferramentas de IA nas atividades 

dia rias dos servidores, permitindo identificar, analisar e melhorar os processos internos nos 

o rga os pu blicos. 

 

PÚBLICO ALVO 

Servidores da Administraça o Pu blica e interessados no assunto. 

 

METODOLOGIA 

O Curso sera  contextualizado por meio de material dida tico e desenvolvido na forma de 

exposiço es e debates, demonstraço es em aulas pra ticas e detalhadas, comenta rios, estudos 

de casos e resoluça o de exercí cios. 

 

 



PROGRAMA 

 

Conteúdo Programático: 

Dia 1 

 Introduça o a  Intelige ncia Artificial Generativa  Exemplos Pra ticos de IA no 

Serviço Pu blico 

 E tica e regulamentaço es do uso de IA no Serviço Pu blico  Exercí cio pra tico: 
Criando o seu 1º assistente de IA 

Dia 2 

 Engenharia de Prompts: Conceitos Ba sicos  Criaça o de Prompts Eficientes 

 Ana lise de Documentos com IA 

  Exercí cio Pra tico: Ana lise de Processos 

Dia 3 

 Trabalhando com Planilhas Excel Usando IA 

 Automatizaça o de Tarefas Repetitivas no Excel  Ana lise e comparaça o de dados 
com IA 

  Exercí cio Pra tico: Uso de fo rmulas com a IA 

Dia 4 

 Uso de IA para planejamento e gerenciamento de projetos  Preparaça o de 
Apresentaço es em PowerPoint 

 Uso da IA Generativa para criar arte e design 

 Exercí cio Pra tico: Criando um apresentaça o de Impacto 

Dia 5 

 Criaça o de Documentos Word e PDF  Revisa o e Ediça o de Documentos 

 Elaborando relato rios detalhado 

  Exercí cio Pra tico: Apresentaça o de um projeto de tomada de deciso es. 

 

INSTRUTOR 

ROGÉRIO LEITÃO 

Especialista em produtividade e um entusiasta do Desenvolvimento Humano que 

ha  mais de 20 anos transforma vidas atrave s de seus cursos e palestras para o rga os 

pu blicos e privados. Atualmente, busca atrave s de seus cursos unir gesta o, 



inovaça o e comportamento, para desenvolver habilidades e compete ncias que 

permitem a s pessoas alcançarem ní veis mais altos de produtividade, realizaça o 

pessoal e profissional. Com uma abordagem pra tica e orientada para resultados, os 

cursos de Roge rio Leita o fornecem aos participantes ferramentas e te cnicas para 

melhorar sua organizaça o, seus processos, gesta o do tempo, foco e trabalho em 

equipe, ale m de promover ha bitos sauda veis e bem-estar. 

 

 

 

INVESTIMENTO: 

Brasília, 26 a 30 de agosto de 2024 
Horário:  08h às 12h 
Carga Horária: 20h  
Investimento: R$ 2.990,00 por participante 
Incluso: Material didático, Apostila, coffee break e Certificado de participação. 
 
 
 

Observações: 

O Empenho deverá ser enviado para o email onixcapacitacao@gmail.com em até três dias 
antes da realização do evento. Em caso do não envio, não será confirmada a inscrição dos 
servidores. CANCELAMENTOS e/ou SUBSTITUIÇÕES: Os Cancelamentos deverão ser 
informados até cinco (cinco) dias antes do evento. Todas as informações complementares 
deverão ser feitas por escrito.  
A Inscrição será confirmada somente após o envio da Nota de Empenho ou comprovante de 
pagamento. 
 
A ONIX CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL realiza treinamentos “in company”, adequando seu 
conteúdo programático de acordo com as necessidades de sua Organização, com excelente 
custo-benefício. Solicite-nos uma proposta. 
 
A ONIX CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL reserva-se o direito em postergar ou cancelar o 
evento se ocorrer insuficiência de participantes, bem como promover substituição do 
Professor, em caso fortuito ou força maior. 
 
Mais informações: Fone: 61 3202-2110/99277-3453. 
E-Mail: ONIXCAPACITAÇÃO@GMAIL.COM  
Site: WWW.ONIXCAPACITACAO.COM.BR 
CNPJ: 12.314.418/0001-52 
Endereço: ST SHC/NORTE CL QUADRA 105 Bloco A Sala 101 
70.734.510 - Asa Norte - BRASÍLIA – DF 
Somos cadastrados no SICAF. 
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